中国人民大学书报资料中心期刊订购办法

一、征订时间

当年9月至次年3月底，为中心期刊的主要征订期。您在此期间订阅，中心可保证所订刊物齐全，过期后仍可订阅，但不能确保所订刊物齐全。中心老订户因经费原因不能在主要征订期内交付订刊款者，可先将订单寄至本中心市场部并注明付款日期和“先发刊”字样，中心即可将其订数纳入出版计划数，待付讫定金后，即从第一期寄发期刊。
二、订购方式及汇款
订阅中心刊物，请将订单中的订户信息和所订刊物份数填写清楚，并请将填写好的订单寄至：北京9666信箱 市场部（邮编100086）。
1. 邮政汇款 

收款人地址：北京9666信箱
邮政编码：100086
收款人姓名：市场部
注：邮政汇款单中请填写清楚您的邮政编码、汇款单位、汇款人姓名（请与刊物邮寄收件人一致）、联系电话等信息，在附言处注明所订刊物的年度、刊名、份数等。
2. 银行汇款 

收款人全称：中国人民大学书报资料中心 
汇入地点：北京市 
1 汇入银行名称：中国银行北京人大支行
账号：3441 5603 1742 

2 汇入银行名称：中国农业银行北京东四北支行

帐号：190101040000016

3 汇入银行名称：华夏银行北京知春支行

账号：4049200001819400001031
注：银行汇款请严格按照标准格式填写，写全上述信息，否则容易造成退款。请在银行汇款单上填写清楚汇款方的有关信息，并注明汇款用途，以便核查。
3.上门订购 

书报资料中心仁轩书店    订购地址：中国人民大学东门外北侧     电话：010-62515824        营业时间：9：30 — 17：30（周六、日不休息）

4.网上订购 

本中心已开通了网上快速订阅通道，您只需登陆官方网址http://www.zlzx.org，进入“产品征订”页面，准确填写有关信息无误后，点击确定键即可。网上订购可选择邮政汇款、银行汇款、网上支付等方式付款。若通过邮政汇款，须在汇款单上注明“网上订阅”字样及网上订阅生成的订单号。
三、注意事项
1.最好采用挂号邮寄。

由于邮政平寄丢刊现象偶有发生，为保证您准时、无误地收到所订期刊，建议您采用挂号邮寄，大宗订户也可以来函与中心市场部商定其它对双方均可行的寄送方式。若需挂号邮寄，请您加付刊物定价15%的挂号费。

2.请勿在信件内夹寄现金和支票。

3.“发刊清单”是您接收和查询刊物的凭证，请注意保存。
您收到刊物时，会有一份“发刊清单”夹在刊物中，上面标明了随该批寄出的刊物的专题代号、期刊年份期号、份数(例如，订购专题代号为A1的2015年第1期刊物1份表示为“A1，马克思列宁主义研究，201501，1”)与寄发刊物的总册数，请认真核对，若有错寄、少寄、多寄或刊物质量问题，请及时与本中心联系退、补、调、换。

4.未寄、少寄、错寄等问题请及时联系。
凡期刊订购款已汇出，却一直收不到刊物的订户，请主动与中心市场部联系查询。若未收到刊物或刊物与“发刊清单”不符，请在一个月内来信、来电查询。查询时，请将“发刊清单”寄回或提供订户代号，本中心将认真查询并妥善处理。若逾期查询，由于库存刊物有限，则不能完全保证补、调、换刊物。联系电话见“销售区域划分及服务电话”（下表）。

5.本中心寄至贵处的刊物请及时领取。

凡刊物因“逾期或久催不取”，致使当地邮局把刊物退回的，本中心将予以重发，但以每件20元收取重新寄发费用。

6.请选订时注意平装本与合订本出版时间的差别。

平装本按刊期出版，于当年1月陆续发行，合订本须待平装本出齐、合辑后次年5月底前全部发齐。
各省、市、自治区征订服务电话

	区域
	省  份
	联系人及电话

	一区
	北京、天津、河北、山西、内蒙古

辽宁、吉林、黑龙江
	陈  琪 010-82503440（兼传真）

	二区
	河南、湖北、湖南、广东、广西、海南

重庆、四川、贵州、云南、西藏、陕西
	彭淑英 010-82503438

	三区
	上海、江苏、浙江、安徽、福建、江西
山东、甘肃、青海、宁夏、新疆
	李  蓉 010-82503412


